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1.ПАСПОРТ рабочей ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.02 Информатика и ИКТ в профессиональной деятельности 
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 39.02.01 Социальная работа
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 

ЕН.03 ИКТ в профессиональной деятельности

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуруперсональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

Содержание дисциплины должно быть ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ППССЗ специальности 39.02.01 Социальная работа

  и овладению профессиональными компетенциями:
ПК 1.1. Диагностировать ТЖС у лиц пожилого возраста и инвалидов с определением видов

необходимой помощи.

ПК 1.2. Координировать работу по социально-бытовому обслуживанию клиента.

ПК 1.3. Осуществлять социальный патронат клиента, в том числе содействовать в оказании

медико-социального патронажа.

ПК 1.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации лицам

пожилого возраста и инвалидам.

ПК 1.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС у лиц пожилого возраста и инвалидов.

ПК 2.1. Диагностировать ТЖС семьи и детей с определением видов необходимой помощи.

ПК 2.2. Координировать работу по преобразованию ТЖС в семье и у детей.

ПК 2.3. Осуществлять патронат семей и детей, находящихся в ТЖС (сопровождение, опекунство,

попечительство, патронаж).

ПК 2.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации различных

типов семей и детей, находящихся в ТЖС.

ПК 2.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС в различных типах семей и у детей.

ПК 3.1. Диагностировать ТЖС у лиц из групп риска.

ПК 3.2. Координировать работу по преобразованию ТЖС у лиц из групп риска.

ПК 3.3. Осуществлять патронат лиц из групп риска (сопровождение, опекунство, попечительство,

патронаж).

ПК 3.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации лиц из групп

риска.

ПК 3.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС у лиц из групп риска.

ПК 4.1. Осуществлять организационно-управленческую деятельность в соответствии со

спецификой направления социальной работы.

ПК 4.2. Использовать различные формы, методы и технологии социальной работы в

профессиональной деятельности.

ПК 4.3. Определять специфику и объем деятельности, а также круг необходимых специалистов для

решения конкретных задач по оказанию помощи и поддержки клиенту.

ПК 4.4. Осуществлять взаимодействие со специалистами и учреждениями иных систем

(межведомственное взаимодействие).

ПК 5.1. Осуществлять исследование и анализ ТЖС клиента с определением субъектов

деятельности (организации и учреждения).

ПК 5.2. Определять наиболее значимые цели профессиональной деятельности и пути решения

ТЖС клиента.

ПК 5.3. Осуществлять прогнозирование и моделирование вариантов решения проблемы клиента с

учетом имеющихся ресурсов.

ПК 5.4. Применять инновационные технологии и творческий подход в деятельности по оказанию

помощи и поддержки клиенту.

ПК 5.5. Осуществлять планирование деятельности и контроль достигнутых результатов с последующей коррекцией и анализом ее эффективности
В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции:

	ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения

профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования

профессиональной деятельности

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности


1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 111 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 74 часов;

самостоятельной работы обучающегося 37 часов. 
2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	111

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	74

	в том числе:
	

	лабораторные занятия
	Не предусмотрено

	практические занятия
	37

	курсовая работа (проект)
	Не предусмотрено

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	37

	в том числе:
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	37

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН.02 Информатика и ИКТ в профессиональной деятельности
	Наименование 
разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
	Объем часов
	Уровень 
освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1.1 Условия безопасного и эффективного ис​пользования ИКТ 
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Правила работы и требования техники безопасности. Гигиенические и технические условия безопасной эксплуа​тации техники
	
	1

	
	2
	 Санитарно-гигиенические требования, предъявляемые к кабинету информатики и компьютерным занятиям
	
	1

	
	3
	Характеристика психофизиологических особенностей детей дошкольного возраста, их учет при работе на компьютере
	
	2

	
	4
	 Гигиенические требования, предъявляемые к временным рамкам работы за компьютером детей дошкольного возраста. 
	
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся

1. «Основные группы факторов, влияющих на здоровье человека при работе на ЭВМ. Основные причины негативного влияния компьютера на здоровье человека» 
	2
	

	Тема 1.2 Работа с информаци​онными объектами различных типов с помощью современ​ных информацион​ных технологий 
	Практические занятия
	20
	

	
	1
	Выполнение упражнений по преобразованию текста (редактирование и форматирование текста, проверка право​писания, оформление списков, использование колонок и т.п.)
	
	2

	
	2
	Оформление многостраничного документа, содержащего оглавление, колонтитулы, списки, ссылки
	
	2

	
	3
	Выполнение упражнений по сканированию текстовых документов, их распознаванию, редактированию и форма​тированию
	
	2

	
	4
	Создание дидактических и (или) методических материалов, содержащих текст, рисунки, таблицы, диаграммы, формулы и т.п.
	
	2

	
	5
	Создание быстрых публикаций (открытки, бюллетеня, буклета, календаря, объявления, грамоты,
	
	2

	
	6
	Создание простейшего web-узла
	
	2

	
	7
	Оформление методического пособия по учебному занятию в виде публикации
	
	2

	
	8
	Создание и обработка изображений в векторном графическом редакторе
	
	2

	
	9
	Создание коллажа в среде растрового графического редактора
	
	2

	
	10
	Выполнение надписей различными шрифтами
	
	2

	
	11
	Сканирование изображения, его корректировка
	
	2

	
	12
	Подготовка дидактического материала по учебному занятию с использо​ванием графических объектов
	
	2

	
	13
	Создание презентации по учебному занятию
	
	2

	
	14
	Создание презентации по учебному занятию, содержащей аудио и видео информацию
	
	2

	
	15
	Проведение математической обработки результатов педагогического исследования на основе протоколов, зане​сенных в электронные таблицы
	
	2

	
	16
	Создание электронного классного журнала, проведение статистической обработки данных
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	11
	

	
	1
	Составление глоссария по теме «Развитие психики в филогенезе»
	
	

	
	2
	Подготовка методического пособия по учебному занятию с помощью текстового процессора
	
	

	
	3
	Оформление методического пособия по учебному занятию в виде публикации
	
	

	
	4
	Создание простейшего web-узла
	
	

	
	5
	Подготовка дидактического материала по занятию с использо​ванием графических объектов
	
	

	
	6
	Составление плана презентации и подготовка материалов к ее созданию на практическом занятии
	
	

	
	7
	Поиск, подготовка и вставка аудио и видео файлов в презентацию
	
	

	
	8
	Составление кроссворда для детей дошкольного возраста по одному из учебных занятий
	
	

	Тема 1.3.

Программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1
	Программное обеспечение, правовая охрана программ и данных: авторское право, лицензии программ.
	3
	1

	
	2
	Освоение компьютерных программ и составление аннотаций к ним
	
	1

	
	Практические занятия
	
	

	
	1
	Освоение обучающих программ 
	10
	2

	
	2
	Организация занятия с использованием ком​пьютерных программ
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	6
	

	
	1
	Составление каталога компьютерных игр и обучающих программ для детей дошкольного возраста
	
	

	
	2
	Разработка сценария фрагмента занятия с использованием компьютерных программ в дошкольном образовательном учреждении
	
	

	Тема 1.4

Средства и технологии обмена информацией с по​мощью компьютер​ных сетей
	Практические занятия
	8
	

	
	1
	Получение и передача информации по локальной сети
	
	2

	
	2
	Получение информации из Интернета с использованием различных Браузеров. Настройка общих свойств Браузера
	
	2

	
	3
	Выполнение заданий на поиск информации в Интернете, ее загрузку и сохранение
	
	2

	
	4
	Создание почтового ящика. Передача и получение информации по электронной почте
	
	2

	
	5
	Подготовка обзора одного образовательного Интернет-портала по предложенному плану
	
	3

	
	6
	Создание интерактивных дидактических материалов: анкет, опросов, тестов и др.)
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	
	

	
	1
	Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рам​ках учебных заданий из различных предметных областей
	12
	

	
	2
	Подготовка сообщения на тему: «Этикет и безопасность электронной почты»
	
	

	
	3
	Подборка ресурсов Интернета для воспитателей (методическое обеспечение, курсы дистанцион​ного обучения)
	
	

	
	4
	Подготовка материала к созданию интерактивных дидактических материалов
	
	

	Тема 1.5.

Интерактивные технологии в 
	Содержание учебного материла
	5
	1

	
	1
	Теоретико-методологическая основа ФГОС и современные образовательные технологии
	
	1

	
	
	Активизация обучения как педагогическая проблема. Условия эффективного применения интерактивных технологий.
	
	1

	
	
	Современные методы и формы оценивания
	
	1

	
	
	Формы и методы интерактивного обучения: эвристическая беседа, дискуссии, «мозговая атака», метод «круглого стола», деловая беседа, ролевые игры, кейс-метод.
	
	1

	
	Практические занятия
	12
	

	
	1
	Интерактивная доска: типы, функциональные возможности, программное обеспечение и основные принципы работы с ним
	
	2

	
	3
	Варианты использования интерактивной доски на занятии
	
	2

	
	4
	Методические основы подготовки наглядных и дидактических материалов к занятию с использованием интерактивной доски
	
	3

	
	6
	Разработка дидактических материалов к занятию с использованием интерактивной доски
	
	3

	
	7
	Проектирование учебного занятия с использованием интерактивных форм обучения.
	
	3

	
	8
	Разработка учебного занятия с использованием интерактивных форм обучения.
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	8
	

	
	1
	«Кейс-метод»
	
	

	
	2
	Подготовка наглядных и дидактических материалов к занятию с использованием интерактивной доски.
	
	

	
	3
	Подготовка материалов и ресурсов к занятию.
	
	

	
	
	Всего:
	111
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета психологии.

Оборудование учебного кабинета:

- рабочие места по количеству обучающихся;
-оборудованное персональным компьютером рабочее место;
- рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-методических материалов;

- наглядные пособия;
Технические средства обучения: ноутбук, мультимедийный проектор, телевизор, видеомагнитофон, компакт диски, видеокассеты и другие носители информации.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы
Основные источники:
1. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика. Учебник для студ. сред. проф. образования - 2-е изд.,испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 352 с.. Гриф Минобр
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. - М.: Академия, 2008. – 198 с. Гриф Минобр
3. Фуфаев Э.В., Фуфаева Л.И. Пакеты прикладных программ: учебное пособие для студентов среднего профессионального образования. - М.: Академия, 2010- 352 с. Гриф Минобр
4. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии: учебник для студентов среднего профессионального образования. – М.: Академия, 2009. – 208 с. Гриф Минобр
Дополнительные источники:
1. Безручко В.Т. Информатика (курс лекций): учебное пособие. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2006. – 432 с.
2. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. Информатика: учебное пособие для студ. сред. проф. образования. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр  «Академия», 2006. – 416 с.
3. Вонсовский С.В. Современная естественно-научная картина мира. - Екатеринбург: Изд-во Гуманитарного ун-та, 2005. - 680 с.
4. Безручко В.Т. Информатика (курс лекций): учебное пособие. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2006. – 432 с.
5. Тимошок Т.В., Microsoft Access 2007. Краткое руководство.: - М.: Издательский дом «Вильямс», 2009. – 272с.
Интернет ресурсы:
1. Википедия – свободная энциклопедия. http://ru.wikipedia.org/.
2. Яндекс.Словари. http://slovari.yandex.ru/.
3. Журнал  "Мир ПК".  http://www.pcworld.ru/
4. Журнал  "Домашний ПК". http://www.dpk.com.ua/
4. Контроль и оценка результатов 
освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

	Уметь:

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее ИКТ) в профессиональной деятельности;
	· наблюдение за деятельностью студента на практических занятиях

	· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;
	· практическая работа
· защита результатов самостоятельной работы на практических занятиях

	· осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся/воспитанников;
	· практическое занятие

	· использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) в профессиональной деятельности.
	· практическая работа
· устный опрос

	Знать:

· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;
	· устный и письменный опрос

	· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных средств;
	 - зачетная практическая работа
· защита результатов самостоятельной работы на практических и теоретических занятиях;



	· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития;
	· зачетная практическая работа
· письменный опрос 

	· аппаратное и программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности.
	· зачетная практическая работа

	
	Итоговый контроль:

· дифференцированный зачет
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