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1. 1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
1.1. Область применения программы: Рабочая программа учебной дисциплины Информатика является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО укрупненной группы специальностей 39.00.00 Социология и социальная работа по специальности 39.02.01 Социальная работа

1.2. Место дисциплины в структуре ОПОП: учебная дисциплина «Информатика» изучается в общеобразовательном цикле учебного плана 
ЕН 00 Математематический и общий естественно-научный учебный цикл

ЕН 01. Информатика

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
ПК 1.1. Диагностировать ТЖС у лиц пожилого возраста и инвалидов с определением видов необходимой помощи.

ПК 1.2. Координировать работу по социально-бытовому обслуживанию клиента.

ПК 1.3. Осуществлять социальный патронат клиента, в том числе содействовать в оказании медико-социального патронажа.

ПК 1.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации лицам пожилого возраста и инвалидам.

ПК 1.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС у лиц пожилого возраста и инвалидов.

5.4.2. Социальная работа с семьей и детьми.

ПК 2.1. Диагностировать ТЖС семьи и детей с определением видов необходимой помощи.

ПК 2.2. Координировать работу по преобразованию ТЖС в семье и у детей.

ПК 2.3. Осуществлять патронат семей и детей, находящихся в ТЖС (сопровождение, опекунство, попечительство, патронаж).

ПК 2.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации различных типов семей и детей, находящихся в ТЖС.

ПК 2.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС в различных типах семей и у детей.

5.4.3. Социальная работа с лицами из групп риска, оказавшимися в трудной жизненной ситуации.

ПК 3.1. Диагностировать ТЖС у лиц из групп риска.

ПК 3.2. Координировать работу по преобразованию ТЖС у лиц из групп риска.

ПК 3.3. Осуществлять патронат лиц из групп риска (сопровождение, опекунство, попечительство, патронаж).

ПК 3.4. Создавать необходимые условия для адаптации и социальной реабилитации лиц из групп риска.

ПК 3.5. Проводить профилактику возникновения новых ТЖС у лиц из групп риска.

5.4.4. Организация социальной работы в различных сферах профессиональной деятельности (здравоохранении, образовании, социальной защите и др.).

ПК 4.1. Осуществлять организационно-управленческую деятельность в соответствии со спецификой направления социальной работы.

ПК 4.2. Использовать различные формы, методы и технологии социальной работы в профессиональной деятельности.

ПК 4.3. Определять специфику и объем деятельности, а также круг необходимых специалистов для решения конкретных задач по оказанию помощи и поддержки клиенту.

ПК 4.4. Осуществлять взаимодействие со специалистами и учреждениями иных систем (межведомственное взаимодействие).

5.4.5. Проектирование социальной работы с различными категориями граждан, оказавшихся в ТЖС.

ПК 5.1. Осуществлять исследование и анализ ТЖС клиента с определением субъектов деятельности (организации и учреждения).

ПК 5.2. Определять наиболее значимые цели профессиональной деятельности и пути решения ТЖС клиента.

ПК 5.3. Осуществлять прогнозирование и моделирование вариантов решения проблемы клиента с учетом имеющихся ресурсов.

ПК 5.4. Применять инновационные технологии и творческий подход в деятельности по оказанию

помощи и поддержки клиенту.

ПК 5.5. Осуществлять планирование деятельности и контроль достигнутых результатов с последующей коррекцией и анализом ее эффективности
ОК4.Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК5.Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК9.Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности. 

1.4. Количество часов, отведенное на освоение программы общеобразовательной дисциплины ИНФОРМАТИКИ , в том числе:

максимальная учебная нагрузка – 120 часов;

обязательная аудиторная учебная нагрузка – 80 часов;

самостоятельная (внеаудиторная) работа – 40 часов 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	120

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	80

	в том числе:
	

	     практические занятия и проверочные работы
	72

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	40

	Промежуточная аттестация в дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины



	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	ВВЕДЕНИЕ
	Практическая работа
Правила поведения и техники безопасности в компьютерном классе

Изучение состава вычислительных систем
	
	

	
	
	2
	

	Раздел 1.  MICROSOFT Office
	
	

	 Тема 1.

MS Word.

	Содержание учебного материала
	
	

	
	1   Аппаратное и программное обеспечение современного ПК

2   Основные пользовательские характеристики устройств ПК: ввода-вывода, отображения, хранения и передачи

3.  Принцип программного управления компьютером. Классификация программного обеспечения (ПО)

4.  Обработка информации средствами MS Word. Изучение программного интерфейса. Выполнение редактирования и форматирования документов.
	6
	2
	
	
	2

	
	Практические работы

1. Настройка интервалов. Работа со списками. Создание титульного листа. Изменение регистра символов.

2.  Создание и форматирование таблиц.

3. Выполнение вычислений табличных данных в MS Word

4.  Изучение способов создания стилей и гиперссылок

5.  Рисование в документе. Объекты WordArt

6.  Построение графиков и диаграмм

7. Создание комплексных документов в текстовом редакторе

8. Ссылки. Встроенные и статистические функции
	16
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

«Аппаратное и программное обеспечение современного ПК»

«Основные пользовательские характеристики устройств ПК: ввода-вывода, отображения, хранения и передачи»

«Принцип программного управления компьютером. Классификация программного обеспечения (ПО)»

Составление схемы.

Сообщение по теме: «Средства и технологии обработки текстовой информации. Текстовые редакторы, текстовые процессоры».

Графика в MS Word
	20
	

	Тема 2.
MS Excel.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Обработка информации средствами MS Excel. Изучение программного интерфейса MS Excel.
	2
	2
	
	
	2

	
	Практические работы

1.Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel

2.  Ввод данных (числа, формулы) в ячейки, копирование данных, форматирование числовых данных.

3.  Нахождение наибольшего и наименьшего элемента в числовой таблице

4.  Построение графиков и диаграмм

5.  Построение графиков функций и условий

6.  Создание отчетности средствами MS Excel. Выполнение расчетов с помощью мастера функций

7.  Выполнение автоматических расчетов с помощью мастера функций

8.  Сортировка (упорядочение) записей списка

9. Фильтрация (выборка) записей списка

10. Консолидация данных (способ получения итоговой информации из различных листов, одинаковых по структуре

11.  Структурирование таблиц

12. Сводные таблицы
	26
	

	Тема 3.

MS Access
	
	
	

	
	Практические работы

1.Обработка информации средствами MS Access. Формирование структуры таблицы. Ввод и редактирование данных

2.  Разработка однотабличных пользовательских форм

3. Разработка отчета. Поиск, сортировка и отбор данных. Запросы.

4.  Создание многотабличной БД

5. Формирование запросов для многотабличной БД

6.  Вставка графических объектов в БД

7.  Разработка информационно-справочной системы, содержащей несколько таблиц, входные формы, запросы и отчеты
	20
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Базы данных в структуре информационных систем.

Модели данных. Проектирование БД.

Системы управления базами данных (СУБД) MS Access
Оформление мультимедийной  презентации по теме: «Базы данных»
	10
	

	Раздел 2.   Интернет
	
	

	Тема 1.Службы и электронная почта
	Практические работы

Изучение поисковых служб и серверов
Электронная почта
Работа с поисковыми серверами. Язык запросов поискового сервера.  Создание Web-сайта
Дифференцированный зачет
	8
	
	
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Электронная почта: принципы организации. Информационные ресурсы Интернет.

Поиск информации в сети. Программная поддержка: браузер Internet Explorer.
	10
	
	
	
	

	
	Итого
	120
	
	
	
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению реализации общеобразовательной дисциплины

Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета  Информатики 

Оборудование кабинета: 

- посадочные места по количеству студентов;

- рабочее место преподавателя;

-методические указания к практическим работам,

-тесты к теоретическим материалам,

- учебные презентации, видео уроки:

1. Архитектура ЭВМ.

2. Учебное пособие по безопасности при работе с компьютером.

3. История вычислительной техники.
4. Основные возможности Excel.
5. Общие принципы создания презентаций.
6. ОС Windows.
7. Основные возможности  Word.

8. Базы данных.

9. Внешняя память.

10. Интернет.

11. Информация.

12. Кодирование информации.

13. Компьютерные вирусы.

14. Компьютерные сети.

15. Компьютер изнутри.

16. Мультимедиа.

17. Программное обеспечение.

18. Сеть Windows.
19. Системный блок.

20. Спец. устройства.

21. Технические средства мультимедиа.

22. Устройства ввода.

23. Устройства вывода.

24. Файлы и файловая структура.

-стенды:

1. «Соблюдай технику безопасности».

2. «Основоположники науки информатики».

3. «Магистрально- модульный принцип построения компьютера».

4. «Периферийные устройства».

5. «Упражнения для восстановления зрения».

6. «Техническое и программное обеспечение компьютера».
Технические средства обучения: 

- компьютеры с необходимым программным обеспечением по количеству студентов;

- компьютер преподавателя с необходимым программным обеспечением;

 -видеопроектор;

- МФУ (принтер, сканер, копир), 

- программное обеспечение: Open Office.org 3.0, Kaspersky Internet Security 2011, Microsoft Office Enterprise 2007, SkypeTM4.0, Total Commander 7.50a PowerPack, WinRAR, Яндекс.Бар 5.2 для Internet Explorer, KMPlayer.

3.2.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ, СИСТЕМАТИЗИРОВАННЫЙ ПО КОМПОНЕНТАМ.

3.3. Информационно-коммуникационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

1. Фуфаев Э.В., Фуфаева Л.И.. Пакеты прикладных программ Учебник для студ. сред. проф. образования - 2-е изд.,испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 352 с.. Гриф Минобр
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. - М.: Академия, 2008. – 198 с. Гриф Минобр
Дополнительная литература
1.   Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник. — М., 2014. 

2.  Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: Практикум для профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей. — М., 2014.

3.  Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей / под ред. М. С. Цветковой. — М., 2014. 

4.   Великович Л.С., Цветкова М.С. Программирование для начинающих: учеб. издание. — М., 2011.
Интернет-ресурсы

www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР). www. school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов). 

www. intuit. ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»). www. lms. iite. unesco. org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям). 

http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании). 

www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»). 

www.ict. edu. ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании»). www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образования»). 

www.window. edu. ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации). 

www. freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного обеспечения). www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux). 

www.books.altlinux. ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice. org: Теория и практика»).
4. Контроль и оценка результатов 
освоения Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем процессе проведения практических занятий, самостоятельных и контрольных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

	Уметь:

· взаимодействовать с операционной системой персонального компьютера;
	· наблюдение за деятельностью студента на практических занятиях

	· пользоваться Интернетом и электронной почтой;
	· практическая работа

	Знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации;
	· устный и письменный опрос

	· общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
	· устный и письменный опрос 

	· электронный документооборот и основы электронного представления информации;
	· практическая работа
· зачетная практическая работа

	· основные понятия компьютерных сетей;
	· практическая работа
· зачетная практическая работа

	
	Итоговый контроль:

· дифференцированный зачет
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